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El Instituto de Estudios Superiores IDES, a través de su Consejo Académico, emite el
Reglamento Institucional, con el propoésito de organizar la actividad educativa de la entidad,
de acuerdo al ideario institucional y a su estilo ético- formativo.

Este Reglamento constituye la aplicacion, en el IDES, de 1a Normativa en vigencia existente en
la Jurisdiccién para las Instituciones de Educacién Superior y establece las normas que
regulan el funcionamiento de la Institucién.

1. Informacion general

El IDES Trelew es un Instituto de Estudios Superiores reconocido por el Ministerio de
Educacion (Res. 416/10 M.E. Chubut), cuyos titulos oficiales son de Validez Nacional. Esta
institucién educativa, actualmente a cargo del Rector Lic. Arturo Arroquy, cuenta con una
trayectoria de mas de una década en la capacitacion y formaciéon de profesionales. Su sede
esta ubicada en la calle Urquiza 356 en la ciudad de Trelew, provincia del Chubut.

El Instituto se organiza en departamentos administrativos y areas de coordinaciéon que
permiten mantener procesos de calidad y al mismo tiempo promover el debate académico. La
gestion y conduccion de las carreras se encuentran ordenadas por disciplina educativa a cargo
de profesionales. Las d4reas administrativas adoptan una estrategia de trabajo
interdisciplinario que ofrece un abordaje holistico prestando servicio a las diferentes
modalidades de cursos, capacitaciones y carreras.

Desde la institucion se promueve el desarrollo de seres integrales aportando los elementos y
espacios necesarios a los fines de proporcionar una formacién académica, social, ética y
humanista. Mediante estos aspectos se busca mejorar la calidad de vida de la comunidad
aportando profesionales de sdlidos conocimientos comprometidos con los valores morales de
la justicia, ética, solidaridad, integridad y con un fuerte espiritu democratico que represente la
identidad nacional y regional.

IDES Trelew admite estudiantes de toda raza, sexo, género, color, orientacion sexual, religion,
ideologia, nacionalidad, capacidad fisica, no admitiendo discriminacién alguna.

MISION

Contribuir en la generaciéon de contextos educativos y culturales que fomenten la formacién
de profesionales integrales comprometidos con la sociedad, que asistan al desarrollo eficiente
de las organizaciones abogando por la libertad, el respeto a la diversidad cultural y el bien
comun.

OBJETIVOS

Ejercer como referente en lo que atafie a formacién superior y capacitacion de calidad.
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Crear y transmitir conocimientos que permitan a los futuros profesionales consolidarse en sus
areas de desarrollo.

Formar y capacitar profesionales a través de espacios académicos de calidad.
Fomentar las habilidades de los estudiantes, potenciando asi, su perfil y capacidades.
DATOS DE CONTACTO

Urquiza 356 - Trelew - Chubut

www.idestrelew.edu.ar

info@idestrelew.edu.ar

facebook.com/IDESTrelewOficial

twitter.com/IDESTwOficial
2. Autoridades, equipo de trabajo y funciones

EQUIPO DE CONDUCCION

Rector/a
Cumple las funciones de Director General Académico

Lic. Arturo Arroquy

Secretaria académica
Cumple las funciones de Direcciéon Pedagdgica

Lic. Gustavo Underwood
CONSEJO DIRECTIVO

El Rector y Secretario/a académico conforman el Consejo Directivo junto al Director/a del
Profesorado de Educacion Fisica y al Coordinador/a de la Tecnicatura Superior de Disefio de
Multimedios.

EQUIPO ACADEMICO
Direccion del Profesorado de Educacion Fisica
Lic. Gustavo Underwood

¢ Dos coordinaciones dependientes de la Direccion del PEF


http://www.idestrelew.edu.ar/
mailto:info@idestrelew.edu.ar

Reglamento institucional

@ides

INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES

o Coordinacion de Formacion Académica, Investigacién y Desarrollo

Humano: Lic. Alejandro Ruiz Diaz

o Coordinacion de Formacion Inicial: Prof. Daniel Gonzalez

Coordinacion de Tecnicatura Superior Disefio de Multimedios

Lic. Daniel Sepulveda

EQUIPO DE GESTION INSTITUCIONAL

Bedelia y biblioteca

Ayelén Arroquy

Administracion y tesoreria

Leonardo Galtieri

Departamento de Comunicacion

Tec. Soledad Gonzalez

Lic. Fiorella Biaggio

Departamento Informatico

Tec. Daniel Dieser

Maestranza

Inés Rios

3. Modalidades de estudio

La oferta académica del IDES incluye:

Capacitaciones profesionales a distancia y presenciales.

Cursos de capacitacion presenciales

Cursos con resolucidn universitaria presenciales y semi presenciales

Carreras presenciales y a distancia
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4. Aspectos generales

Art. 1

La Normativa de Convivencia serd comunicado a los docentes en el momento de su
contratacién y, a los Estudiantes desde el momento de su matriculacién, ya que en él se
incluyen la normativa y los procedimientos académicos, administrativos y de convivencia, que
deben ser respetados y dispone una serie de sanciones para los que incumplan estas reglas,
debido a que el voluntario sometimiento del interesado a un régimen juridico, sin reservas
expresas, determina la improcedencia de su impugnacién ulterior.

También incluye una serie de reconocimientos para quienes fortalezcan su rol como futuros
profesionales del area, potenciando el caracter filoso6fico y socio educativo del IDES.

Art. 2

Es ambito de aplicacién de esta Normativa rige la vida institucional del Establecimiento y,
podra extenderse a las conductas desarrolladas fuera del mismo, cuando aquellas lo
comprometieran en sus relaciones con la sociedad, es decir, cuando a pesar de ser conductas
del educando fuera de la institucidn, sean situaciones o actitudes que por sus consecuencias,
modo de ejecucion o circunstancias de lugar y tiempo, resulten perjudiciales al estilo ético-
formativo o al ideario institucional.

También serdn destacados aquellos comportamientos sociales y académicos que expresen el
desarrollo progresivo de la formacion profesional, con un fuerte sustento en lo humano,
derivado de esta casa de formacion profesional.

Art. 3

Deberan respetarse en forma irrestricta las normas juridicas particulares y generales
aplicables a la situacion (Reglamento Interno de Alumnos, Reglamento General de Escuelas o
norma similar, normas constitucionales, etc.).

5. Condiciones de ingreso, admision, baja, permanenciay
reconocimiento

Art. 4 - Inscripcién
Para matricularse en el IDES, es necesario presentar y cumplimentar los siguientes requisitos
de admisidn:

e Original y fotocopia del Certificado de Nacimiento,

e Original y fotocopia del DNI (pag. 1y 2),

e Original y fotocopia del Titulo de Nivel Medio o, Certificado Analitico de Nivel
Medio. Provisoriamente Constancia de Finalizacién de Estudios de Nivel Medio. La
validez de esta Constancia caduca a los seis (06) meses a partir de la fecha de su
extension.

e C(ertificado de aptitud Psico-Fisica, que debe entregarse anualmente con la
rematriculacion, teniendo como plazo maximo, hasta el 31 de Marzo de cada ano.

e Original y fotocopia del Grupo Sanguineo.

e Tres (3) fotos color (4 x 4), de frente, tipo carnet.
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Los alumnos que se incorporan a la carrera de Profesorado en Educacidn Fisica deben agregar
la siguiente documentacién especifica para dicha carrera:

e Placa de Columna de frente y perfil y Placa de Térax, junto con el diagndstico
profesional.

e Ergometria, junto con diagndstico profesional.

e Andlisis de sangre completo y orina completo, junto al diagndstico profesional.

e Andlisis de orina completo, junto al diagndstico profesional.

Art. 5 - Ingreso
a) Para ingresar al IDES, es condicion indispensable tener concluidos los estudios de
Nivel Polimodal o Educacion Secundaria.
b) Quienes adeuden materias del nivel Polimodal / Educaciéon Secundaria lo haran
como “condicionales”, como maximo hasta el 15 de Octubre. Vencido dicho plazo,
deben presentar constancia de aprobacion del nivel medio, caso contrario, perderan el
estado de alumno condicional, y seran dados de baja, salvo expresa autorizacion de
prorroga de la Direccién General de Ensefianza Privada.
¢) La inscripcion debera realizarse durante el periodo académico fijado anualmente a
tal efecto.
d) En el Profesorado de Educacion Fisica y en la Tecnicatura de Disefio de Multimedia,
se podra ingresar al primer afio en el 22 cuatrimestre, en aquellas Carreras que las
materias a cursar no tengan correlatividad con las del 12 cuatrimestre.
e) Es condicion de ingreso a quienes hayan realizado estudios en el extranjero y alli
obtenido su titulo, revalidar el mismo ante el Ministerio de Educacidn de la Nacion.
f) Si el ingresante es extranjero residente en el pais, serd considerado como los
ciudadanos argentinos y debera cumplimentar los requisitos generales y particulares
enunciados. En caso de que el titulo secundario haya sido obtenido en el extranjero,
debera atenerse a lo especificado en el inciso e) del presente articulo.

Art. 6 - Reinscripcion

a) La rematriculacién de alumnos para cada afio académico se realizara en las fechas
que anualmente el I.D.E.S establezca en su Régimen Arancelario del Servicio Educativo.
b) Se considera rematriculado a todo alumno que solicite y se le acepte su
rematriculacion a 29, 32 y 42 afio de las respectivas carreras y, aquellos que deban
recursar materias, aun cuando éstas sean del 12 afio.

c) Para rematricularse el alumno:

1) Debera actualizar su domicilio, mail y teléfono al momento de la inscripcion.

2) No debera registrar deudas con la administracion, por periodos anteriores a los que
desea rematricularse.

3) Debera abonar las cuotas y matriculas que se estipulen en el Régimen Arancelario
del Servicio Educativo, para el afio en el que solicita la rematriculacién.
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4) Debera presentar un nuevo apto psico-fisico previsto en el Articulo 4°. Lla no
presentacién lo inhibe de poder cursar las materias practicas en el Profesorado en
Educacion Fisica.

d) E1 .LD.E.S se reserva el derecho de aceptar o no la rematriculacion.

Art. 7 - Solicitud de Baja

El alumno podra pedir la baja, en forma escrita, solicitando en Bedelia el “Formulario de
Solicitud de Baja” correspondiente y, el I.D.E.S se reserva el derecho de aceptarla o no, segin
que el Estudiante esté o no al dia con el pago de las cuotas del Arancel Anual.

Art. 8 - Permanencia y Reconocimiento
a) Ante el surgimiento de conductas inadecuadas por parte del estudiante, con
relacién al hecho educativo, que afecten a su persona y/o a terceros, es obligacion de
la instituciéon arbitrar los medios para que se determine, a través de profesionales
especializados, las causas de dichas conductas, lo que podra condicionar la permanecia
o no del Estudiante en la institucion.

b) En el caso de aquellos alumnos que acrediten un desenvolvimiento académico
calificado, seran considerados por la institucion, con el objeto de gestionar diversas
alternativas para su extension cualitativa como futuro profesional.

6. Cursado de materias

Art. 9 - Normas Generales
a) La ensefianza de nivel terciario es de cursada obligatoria, no existiendo la categoria
de Estudiante libre.
b) El computo de la asistencia se realiza por asignatura.
c) Para conservar la condicién de Estudiante regular, el mismo debera cumplir con los
siguientes requisitos:

1) El 75% de la asistencia a las clases tedrico y/o practicas dictadas en el
cuatrimestre. Para aquellos que trabajan, el 50% de asistencia, para lo cual
deben presentar certificacion de trabajo en blanco (dependiente o
monotributista). Las mismas seran cuantificadas segin los encuentros
semanales con los que cuenten, segtin el siguiente coeficiente:

a) Catedras Anuales:

1 encuentro semanal: 7 inasistencias totales

2 encuentros semanales: 14 inasistencias totales

3 encuentros semanales: 21 inasistencias totales
b) Catedras Cuatrimestrales:

1 encuentro semanal: 4 inasistencias totales

2 encuentros semanales: 8 inasistencias totales

3 encuentros semanales: 12 inasistencias totales

2) El 100% de aprobaciéon de los Trabajos Practicos (TP) y/o Parciales y/o
Parciales Recuperatorios.
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3) Los Estudiante que recursen asignaturas y tuvieran superposiciéon horaria con
una o mas materias del afio que estan cursando tendran el uso del 30% de asistencia
obligatoria para la materia que recursan y del 70 % de asistencia obligatoria a la
materia que cursan por primera vez.

Se perdera la condicién de regularidad por inasistencia. La tnica situaciéon que
permite continuar como estudiante regular una vez excedidas las inasistencias es
tener el 100% de las mismas justificadas (deportistas que representen a un Club,
Ciudad y Provincia en torneos Regionales o Federales, representantes oficiales de
programas relacionados a la Educacion Fisica y al Deporte) y ante la presentacién
de la solicitud por parte del estudiante sera resuelto por el Consejo Académico.

Art. 10 - Aprobacion de la Cursada
a) Parala aprobacion de la cursada se aplicara la siguiente escala de calificaciones:

Menos de 6 Aplazado
Aprobado
El valor numérico debera
contemplar el correspondiente
6a10 desenvolvimiento integral,
derivado del marco ético,
formativo institucional, y su
rendimiento académico.

b) Se aprobara la cursada con un minimo de SEIS (6), en Parciales y Trabajos Practicos
para las Tecnicaturas, Profesorados y Cursos.

c) Para todas las Carreras de 4 afios y 3 afios, se establece como minimo tres (3)
evaluaciones parciales para las materias anuales y, dos (2) evaluaciones parciales para
las materias cuatrimestrales (La fecha de cada Evaluacién Parcial sera comunicado a
los Estudiantes con por lo menos una semana de anticipacion, por parte del docente.)
La modalidad de dichas evaluaciones sera determinada por el docente.

d) En las materias anuales, cada parcial tendra su recuperatorio. Siempre que se hayan
aprobado al menos dos (2) parciales, podran accederse a un Recuperatorio Final.

e) En las materias cuatrimestrales solo habra un recuperatorio final de los parciales
desaprobados, debiendo aprobar en la cursada uno (1) de los dos (2) parciales para
tener derecho al mismo.

f) En caso de ausencia a un parcial, el alumno podra presentarse a rendir el
recuperatorio; el mismo versara sobre todos los temas dictados hasta esa fecha de
examen. La no presentacién a un parcial, por cualquier motivo, incluido por
enfermedad, se considerara Ausente.

h) En los casos que un alumno, motivado por un problema de fuerza mayor
debidamente justificado (enfermedad, lesion en la cursada de alguna de las catedras,
etc ), no pueda asistir a una evaluaciéon y/o completar la cursada de una materia de
manera regular, el Consejo Directivo dictaminara una nueva posibilidad evaluadora, a
través de una Disposicidn Especifica, sobre cada caso en particular.
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Art. 11 - Validez de la cursada y sistema de correlatividades

a) Cuando el estudiante haya aprobado regularmente el cursado de una materia, la
Institucion convocarda a la conformacion de mesas examinadoras de exdmenes finales,
en tres turnos por ciclo lectivo, a saber: Febrero/Marzo, Julio/Agosto y Diciembre.
Solamente se constituiran mesas examinadoras extraordinarias de examenes finales,
en los meses de Mayo y Octubre, a aquellos estudiantes que han finalizado la cursada
de la totalidad de las materias obligatorias de su carrera y, que no adeuden mas de tres
finales.

b) Una vez lograda la aprobaciéon de la cursada, la misma tendra una validez de siete
turnos de examenes consecutivos inmediatos a la finalizaciéon de la materia con
aprobacidn de cursada.

¢) La validez de la cursada de cada materia se pierde después del séptimo turno de
examen, de acuerdo a lo expresado en el articulo anterior, y/o después del tercer
aplazo en examen final, aunque queden turnos de examen pendientes de utilizacion.

d) Vencida o perdida la validez de la cursada, el estudiante debera recursar la materia.
e) El sistema de correlatividades vigente de todas las Carreras responde a los Disefios
Curriculares aprobados por el Ministerio de Educacion del Chubut.

f) Para presentarse a finales de cada una de las materias del Plan de Estudios
correspondiente, debe contarse con todos los finales aprobados de las materias
correlativas previas.

7. Promocion

Art. 12° - Promocion de las Catedras

La promocién de las catedras implica la aprobacion completa de la catedra, sin tener la
obligacién de asistir a un examen final. A propdsito, el alumno promocionara una catedra
siempre que apruebe todos los trabajos practicos y los parciales de la misma con una nota
igual o superior a 8 (ocho), sin tener que acceder a ninguna instancia recuperatoria y que su
asistencia acredite ser un alumno regular. La calificacidn final se obtendra del promedio de las
notas obtenidas en las evaluaciones parciales y serd volcada al analitico y a la Libreta del
Estudiante una vez que de cierre a la cursada.

Art. 13 - Periodicidad
La promocién no se efectiia en forma cuatrimestral sino anual (de primer afio a segundo afio,
de este a tercero en las Tecnicaturas y, de este a cuarto en los Profesorados).

Art. 14 - Matriculacion en el afio inmediato superior
a) Para ser matriculado en el afio inmediato superior el alumno deberd tener
aprobadas la mitad o, la mitad mas una, en caso de nimero impar de materias, de las
asignaturas obligatorias (no se incluyen las Optativas) del afio inmediato anterior.
b) Para ser matriculado en el tercer afio, el alumno debe cumplir el requisito del inciso
a) y ademas tener cursadas el 100% de las materias correspondientes a primer afo y,
deber no mas de tres finales de las materias de primer afio.

10
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c) Para ser matriculado en el cuarto afio, el alumno debe tener aprobado el 100% de
las materias de primer afio, cursadas el 100% de las materias de segundo afio, y deber
no mas de tres finales de las materias de segundo, y cumplir el requisito del inciso a).

Art. 15 - Asistencia Condicional en el afio inmediato superior
a) Cuando el alumno no logra su matriculacion en el afio inmediato superior porque le
falta aprobar hasta dos (2) asignaturas para alcanzar la cantidad exigida en el inc. a)
del Articulo 139, puede cumplir asistencia condicional en dicho afio durante todo el
término lectivo.
b) No podrd rendir ninguna asignatura perteneciente al afio en el que cumple
asistencia condicional, mientras no apruebe la/s asignatura/s que adeuda para
alcanzar su matriculacién.
c) Para el caso de la asistencia condicional en tercer afio, la asignatura o, las tres
asignaturas que falta aprobar para alcanzar la matriculaciéon pueden pertenecer
indistintamente a primer afio o, a segundo o, a ambos.
d) Para el caso de la asistencia condicional en cuarto afio, la asignatura o las tres
asignaturas que falta aprobar para alcanzar la matriculaciéon, pueden pertenecer
indistintamente a segundo afio o, a tercero o, a ambos.

8. Examenes finales

Art. 16 - Normas para la presentacion
La aprobacion de cada una de las catedras del Plan de Estudios se hara mediante examenes
finales (a excepcion de las catedras promocionadas), los cuales se ajustaran a las siguientes
condiciones:
a) Podran rendir examen final los alumnos que cumplimenten los requisitos
mencionados en el Art. 15.
b) No podran rendir examen final los alumnos que:
1) No tengan aprobadas las correlativas anteriores, a las que pretende rendir.
2) Quienes no se encuentren al dia con Bedelia (documentacién adeudada) y/o
Tesoreria, con 24 horas de antelacion.
3) Quienes no hayan regularizado y obtenido su titulo de Polimodal o
Educacion Secundaria

Art. 17 - Condiciones de Inscripcién y Examenes

a) Los alumnos deberan inscribirse en las mesas de exdmenes finales y como minimo
24 horas antes de la fecha prevista. Aquellos alumnos que no cumplan lo
establecido en este item, no estaran incluidos en la Actas Volantes de exdmenes
finales.

b) Los alumnos residentes en localidades cercanas podran inscribirse a las mesas de
examenes finales a través de un deposito bancario a la Cuenta Corriente Especial
nombre de LD.ES S.C. N2 017-002-0000109234/5, cuyo CBU es el N©
0830017114000010923459, CUIT: 30-67053180-1, del Banco del Chubut -
Sucursal Trelew, remitiendo el comprobante escaneando via mail, a
tesoreria@idestrelew.edu.ar o, via fax a los nimeros 0280-4429049 6 4427430
ala Tesoreria de la Institucién.

11
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¢) Cuando la cantidad de alumnos inscriptos supere la cantidad de quince (15), la
Mesa Examinadora se podra desdoblar, quedando a consideraciéon del Tribunal
Examinador, determinando el Director/Coordinadores la fecha de examen para los
alumnos restantes, en caso de desdoblarse la Mesa Examinadora.

d) Un mismo Estudiante podra rendir hasta dos finales por dia, guardando el régimen

de correlatividad.

e) Los examenes versaran sobre la totalidad del Programa Analitico de la materia

vigente en el ciclo lectivo en la cual el Estudiante la cursé.

f) Los alumnos de ler. y 2do. afio del Profesorado y de las Tecnicaturas, deben

presentarse a rendir el examen final con la Libreta de Calificaciones y con su

Documento Nacional de Identidad, siendo este un requisito excluyente. Asistir a dicha

instancia de examen sin la Libreta de Calificaciones significara Ausente en el Acta de

Examen Final, y el estudiante no podra hacer uso de dicha instancia evaluativa.

g) La vestimenta del alumno debera ser acorde a la presentacién a un Exdmen Final de

una carrera Terciaria. Por ello se prohibe ingresar a una mesa de examen final con

ojotas, pantalones cortos, malla y remeras que el acrediten el indecoro del estudiante.

La presentacién del alumno con alguna de las indumentarias recién especificadas

significara el aplazo automatico de la catedra en cuestion.

Art. 18 - Escala de Calificaciones Finales
Se aplicara la siguiente escala de Calificaciones:

Menos de 4 Aplazado
4a10 Aprobado

Las decisiones de los tribunales examinadores son inapelables.

Art. 19 - Designacion de Mesas y Prohibiciones

a) Las fechas de las Mesas Examinadoras de examenes finales, seran designadas por
los Directores y Coordinadores de las Carreras respectivas, y/o Secretaria, y se
conformardn como tribunal examinador de 3 (tres) miembros cada una, siendo
presididas por el titular de la materia o, por el profesor responsable que designe
Secretaria. En caso de ausentismo por fuerza mayor de un docente, el tribunal
examinador podra estar integrado por 2 (dos) miembros.

b) Los docentes no podran tomar examen a un alumno del que fueran familiar. En caso
de que asi ocurriera, dicho examen sera considerado nulo. Los Directores o
Coordinadores de carreras, constituiran tribunales especiales para estos casos
especificos.

Art. 20 - Facultades de Autoridades del Instituto
a) El Rectorado, Secretaria, Director o Coordinadores de Carreras, podran participar
en una mesa examinadora, en caso de considerarlo necesario.
b) Cada materia sera motivo de un examen especifico de acuerdo a los criterios
establecidos por las autoridades académicas de la institucion.

12
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Art. 21 - Acta de Examen
De cada examen se labrara Acta Volante, la que debera llevar los datos del establecimiento y,
en ella constaran:

Carrera, materia del examen y fecha correspondiente.

Nombres, apellidos y DNI de los alumnos inscriptos a ese turno y materia.

Numero de alumnos inscriptos.

Numero de alumnos ausentes y presentes.

Calificaciéon en Nimero y Letras que merezca cada alumno.

Las resoluciones que el tribunal examinador hubiese adoptado sobre dificultades o
incidencias.

El Acta Volante serd conformada y firmada por los tres miembros del Tribunal, y transcripta
en la oficina de Bedelia al Libro de Actas por el docente titular de la mesa y, firmada por el
docente titular y vocales.

9. Equivalenciasy libres

Art. 22 - Causales

Un alumno podra pedir equivalencias de una determinada materia, cuando hubiera aprobado
estudios de contenidos similares y equivalentes, realizados en el mismo instituto, o en otra
institucién de ensefianza de nivel superior oficial de gestion publica o privada, debidamente
reconocida, previa aprobacién del Consejo Académico.

Art. 23 - Presentacion de la Solicitud de Equivalencias

Los pedidos de equivalencia por Materias Aprobadas, seran presentados por los alumnos ante
la Secretaria del Instituto, hasta el 28 de Febrero de cada afio. En las carreras de régimen
cuatrimestral el alumno, de corresponder, solicitara las equivalencias de ambos
cuatrimestres.

Art. 24 - Documentacion requerida
El alumno, que se encontrare en la situacidon sefialada en el articulo 239, presentara en
Secretaria, una solicitud dirigida al Rectorado del Instituto, precisando:

e La/s Materia/s de la/s cual/es se pide equivalencia;

e El Plan de Estudios en el cual dichas materias figuran;

o C(Certificado Analitico donde consten las Materias Aprobadas y sus respectivas
calificaciones, de los estudios que se consideran equivalentes:

e Los Programas Analiticos de los estudios realizados que se consideren equivalentes,
foliados y sellados por la autoridad de la casa de estudios donde fueron aprobados.

La documentaciéon que se acompafie al solicitarse la equivalencia (Certificado Analitico de

Estudios y Programas), sera presentada debidamente “legalizada” por la autoridad educativa
oficial que la emitio.
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Art. 25 - Tramitacion

La Secretaria, elevara el expediente a la Direcciéon o Coordinacién de Carrera que corresponda,
quien pondra a consideracion del docente de la materia, de la cual se pide equivalencia, los
requisitos solicitados en el Articulo 232.

Art. 26 - Aceptacion de Equivalencias

Los docentes de las materias, juzgaran si los contenidos de los Programas Analiticos son
suficientes y responden a la finalidad perseguida por la carrera y, produciran dictdmenes
aconsejando al Director o Coordinador, que se considere o no la equivalencia solicitada.

Art. 27 - Disposicion de Aprobacion de Equivalencias

Cuando una equivalencia haya sido concedida, el Consejo Directivo, mediante Disposicidon
Interna, dejara constancia de su aprobacion. Esta actuacidn - con la notificacion al interesado -
debera ser reservada en su legajo personal. La Secretaria, efectuara los registros que
correspondan.

Art. 28 - Examenes Libres de Nivelacion en Idiomas

Durante el mes de Marzo de cada afio, se tomaran los Examenes Libres de Nivelacion, en el
caracter de Libres, en los Idiomas que se dictan en las Tecnicaturas. Los alumnos que
aprueben dichos exdmenes, se haran por Disposicion del Consejo Directivo, y una copia
quedara en el Legajo de cada alumno. La aprobacién de los exdmenes serd ratificada por
Disposicion Interna del Consejo Directivo, asentada una copia de ella en el legajo del alumno y
transcripta a la libreta de calificaciones del mismo.

10. Normas de disciplina para alumnos

Art. 29 - Introduccion

El Reglamento dispone de “normas procedimentales” para la aplicaciéon de sanciones
disciplinarias, permitiendo siempre al implicado en falta de conducta ejercer la defensa de sus
derechos.

Ademas seran contemplados en el presente Reglamento, aquellos comportamientos que
destaquen un proceder humano y académicamente calificado, constituyendo una serie de
normas procedimentales para la aplicacion de gestiones que apoyen, sustenten y proyecten la
mencionada conducta.

Art. 30 - Comportamiento
a) Los alumnos tendran un comportamiento acorde al ideario institucional
sobre conductas éticas, sociales, solidarias, y respeto por los simbolos nacionales y de
convivencia.
b) El cumplimiento de los horarios establecidos para cualquier actividad académica,
debe ser respetado para no perjudicar el normal desempefio de las mismas, y no
perder la condicién de “alumno regular”.
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¢) En todo ambito fisico en que se desarrollen actividades académicas, se prohibe
fumar y el uso de teléfonos celulares. Para la ingesta de alimentos y bebidas, se
encuentran espacios disponibles a tales efectos (el Patio y el Salén de Usos Multiples).
Las computadoras del Gabinete Multimedia, se deberan utilizar bajo la tutoria del
responsable académico, para no derivar su uso en distracciones ajenas al desarrollo
convencional de las clases o, dindmicas de grupo.

d) Al encontrarse en un ambito académico en representacion de la Institucion, y por
ser parte de su formaciéon profesional, el estudiante debera asistir con la
vestimenta adecuada a las circunstancias.

e) Dentro de la institucién estd prohibido el uso de: mallas de bafio, remeras y/o
camisetas que puedan representar faltas al decoro, y el calzado tipo ojotas. A su vez,
los alumnos pertenecientes al Profesorado de Educacién Fisica, por razones de
seguridad no podran hacer uso de elementos que pudieran poner en riesgo su cuerpo
o el de los demas, tales como piercing, aros, pulseras, relojes, etc., en las Catedras
Deportivas, asi mismo como en las Practicas Profesionales. Para los Examenes Finales
se establece el mismo criterio que el indicado en el inciso

d). La transgresion a esta regla prevé la prohibicion de presentarse al examen final,
salvo que solucione el impedimento.

f) Previo a la sancién disciplinaria, se llevara a cabo un procedimiento que determine
la existencia, gravedad e implicancias de la in conducta observada, con participacion
del implicado. Este revestira la forma de Sumario, por escrito. La defensa del alumno
también se realizard en forma escrita, ya sea por medio de un descargo mediante nota
del alumno o labrandose Acta de sus manifestaciones verbales, pero siempre suscrita
por él. La sancidn disciplinaria sera acorde a la falta cometida.

g) La determinacion de la puesta en acto de sanciones, debera comunicarse
fehacientemente y de inmediato al alumno y, a sus padres en caso de minoria de edad.

h) En el caso de diversas acciones que se presenten, que revistan una destacada
actitud y procedimiento de alta distincién académica, se hara lo propio en términos de
socializacién personal e institucional, con el objeto de construir cualitativamente el
estado de la cuestidn de los alumnos involucrados en este tipo de comportamientos.

Art. 31 - Registro
Se registraran en el Legajo Personal del alumno, tanto las distinciones y méritos, como las
inconductas cometidas, las llamadas de atencion, las sanciones disciplinarias, etc.

Art. 32 - Informes

Podran solicitarse periédicamente informes a docentes y/u otro personal de la institucion,
sobre el desempefio pedagogico y disciplinario del alumno y agregarse a su legajo.

Art. 33 - Sanciones Aplicables

Las sanciones aplicables a los alumnos son las siguientes:

a) Llamado de Atencidn.
b) Suspensién.

c) Separacién.

d) Expulsion.
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a) El Llamado de atencién serd impuesto por el Rector a solicitud de la Secretaria, el Director
o los Coordinadores (puede también ser a solicitud de los docentes o bedeles, si asi los
considera adecuado el/los Directores o Coordinador/es de la Carrera/s).

b) La Suspension implica la prohibicidon de asistir a clases y serd aplicada en relacion a la
gravedad de la falta. Los Directores y los Coordinadores de Carreras, podran solicitar la
imposicion de hasta dos (2) dias de suspensidn, el Secretario hasta tres (3), y por mayor
numero de dias, hasta diez (10), sera resolucién del Rector.

c) LaSeparacién es la eliminacion del Registro como estudiante hasta por dos (2) afios.

d) La Expulsion entrafia la Separaciéon Definitiva. Son causas de Expulsién: la inmoralidad
grave, las faltas de respeto, la notoria mala conducta del alumno dentro y fuera del
establecimiento.

e) Los casos de Separacion y Expulsidn se comunicaran a la Direcciéon General de Ensenanza
Privada, del Ministerio de Educaciéon de la Provincia del Chubut, por intermedio del
Rectorado.

Art. 34 - Distinciones y Reconocimientos Académicos

a) Distincion Escrita y Socializacion en Cartelera Interna

b) Aplicacidon en ambitos académicos del IDES

c) Aplicacion en ambitos de extension locales

d) Aplicacion en ambitos de extension locales, regionales y nacionales

Art. 35 - Algunas Causales de Sancion
Los desperfectos en los edificios, muebles o material de ensefianza, seran abonados por el
alumno que los causare, sin perjuicio de las sanciones disciplinarias que correspondan.

Art. 36 - Conducta en Examenes

El alumno que fuere sorprendido copiando o desvirtuando en cualquier forma un examen,
prueba o ejercicio escrito, serd reprobado sin mdas tramite, sin perjuicio de la sancion
disciplinaria que se aplicara segtin la gravedad de la falta.

Art. 37 - Falsificacion de Identidad

Si se produjera la sustituciéon de un alumno en situacién de examen, el sustituido sera
separado por el término de dos (2) afios, y no se permitira rendir examenes durante ese
periodo. Igual penalidad sobrellevara si es alumno, el reemplazante. En todos los casos se
pondra el hecho en conocimiento de las autoridades del Ministerio de Educacién de la
Provincia del Chubut.

Art. 38 - Actividades de Extension

Al encontrarse en representacion de la Institucidn, dentro o fuera del radio de accion de la
misma, es obligatoria la asistencia a todas las actividades programadas por esta.

16



Reglamento institucional O | j E S

INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES

11. Uso de la Biblioteca, caseteca, videoteca y tecnologia educativa

Art. 39 - Introducciéon
La biblioteca facilitara en préstamo a los docentes, alumnos y empleados de la Institucion, el
material habilitado para tal fin.

Art. 40 - Préstamos a domicilio

El préstamo se realizara por dos (2) dias.

La devolucién debera efectivizarse indefectiblemente en la fecha correspondiente.

Podran tramitarse renovaciones de dos (2) dias, siempre que no haya sido reservado por otro
usuario.

Para solicitar renovacién, es indispensable la presentacion de la obra correspondiente.

El pedido de reserva sera respetado hasta la hora de cierre de Biblioteca, en fecha indicada.
Vencido ese plazo, la reserva sera cancelada.

Se prestaran hasta dos (2) obras por vez.

Art. 41 - Prohibiciones
No podra retirarse a domicilio el siguiente material:
e Enciclopedias, diccionarios, cddigos, guias.
e Seminarios y monografias realizadas por alumnos.
Publicaciones periddicas.
Libros de idiomas.
Todo material que se considere de referencia.
Los videos se usaran solamente en clase.

Art. 42 - Sanciones
En caso en que el material no sea devuelto en fecha acordada, se aplicaran las siguientes
sanciones:
e Por cada dia de atraso un dia de suspensidn.
e El socio que registre mas de tres suspensiones, perdera la condicion de socio por el
tiempo que reste del periodo lectivo.
e Es indispensable contar con el Carnet de Biblioteca, de no ser asi la prestacion de
libros no sera posible.

Art. 43 - Retiros de la Tecnologia Educativa

Para el retiro de los recursos auxiliares tales como: Televisor, Reproductora de VHS,
Reproductora de CD/DVD, Retroproyectores de Transparencias, Cafién Multimedia, CaAmara
Fotografica, Camara Filmadora Digital, Tableta Digitalizadora, etc, el alumno debera
reservarla en Biblioteca, con una antelaciéon de 48 horas. Para el retiro de cualquier
Tecnologia Educativa, el alumno debera firmar un compromiso de Responsabilidad Civil, por
dafios y perjuicios, por cada elemento retirado.
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12. Programa de becas y patrocinios

Las becas y patrocinios para estudiantes que otorga el IDES se asignan de acuerdo con normas
y criterios establecidos institucionalmente. Las mismas seran validas por un afio,
constituyendo un beneficio personal, renovable anualmente e intransferible del beneficiario.
Las ayudas no son acumulables y resultan incompatibles con cualquier otro tipo de ayuda
econdmica que reciba el solicitante, de entidades publicas o privadas. En caso de calificar para
mas de una categoria se debera optar por una sola de ellas.

El beneficio que se otorga queda limitado al arancel que el estudiante debe abonar, estando
excluidos los costos de matricula y cursos. El Equipo Directivo definird anualmente la politica
de Becas que se implementard, determinando su niimero, porcentajes y modalidades.

Art. 44 - Especificaciones y tramites
Convocatoria, solicitud, renovacion y plazos

El Instituto realizarda una convocatoria tanto para el otorgamiento y renovaciéon de Becas
como para la adjudicacion de beneficios. Los alumnos aspirantes deberan realizar la solicitud
personalmente, presentando la documentaciéon que se defina en cada caso, en los plazos
establecidos a tal efecto y previo al inicio de clases. Las solicitudes que presentaran
deficiencias en el cumplimiento de los requisitos definidos serdn rechazadas.
El plazo de presentacién de las solicitudes sera publicado anualmente por los medios oficiales
de la institucidén, junto con el calendario académico correspondiente al periodo en curso.
Debe tenerse en cuenta que las becas y patrocinios tienen una duracién anual y es
responsabilidad del interesado renovar su solicitud mientras mantenga el cumplimiento de
los requisitos correspondientes.

La presentacion de la solicitud importard el conocimiento y aceptaciéon del presente
Reglamento y el compromiso de cumplimiento de las obligaciones que de él resulten. La
permanencia de las condiciones que hubieren justificado el otorgamiento de la beca sera
condicién indispensable para mantenerla.

Derechos y obligaciones de los estudiantes

Los becarios deberan informar Equipo Directivo cualquier variacién en su situacion
econdmica o en su condicion de estudiante, asi como los eventuales cambios de domicilio en
un plazo no mayor a treinta (30) dias de ocurrido el cambio. El incumplimiento de esta
obligaciéon serd considerado falta grave y hara pasible a su autor de las sanciones
correspondientes.

Los datos consignados en la solicitud de Becas tendran el caracter de declaracién jurada y su
falsedad hara susceptible al firmante de las sanciones administrativas, académicas, civiles y
penales correspondientes.
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El Instituto podra constatar las informaciones suministradas en las solicitudes, pudiendo, en
caso que lo considere necesario, requerir de los aspirantes mayor informacién o entrevistas
domiciliarias, consultas a organismos publicos o empleadores que certifican las constancias
presentadas.

Si se comprobare que un beneficiario lo ha obtenido mediante informaciéon o documentacion
falsa, se lo suspenderd inmediatamente, quedando su titular obligado a la inmediata
restitucién de la suma que se le hubiere liberado y se aplicardn las sanciones que
correspondieren, quedando ademas inhabilitado para acceder a becas y beneficios del IDES.

Categorias

El Instituto otorga dos tipos de beneficios: Becas y Patrocinios. Para el otorgamiento de las
becas se tendra en cuenta el rendimiento académico del becario, en tanto que los patrocinios
se otorgan teniendo en cuenta circunstancias diversas.

A. Becas:

a. Becas de Ingreso

b. Becas de Alumno Regular

B. Beneficios:

c. Beneficios por familiar directo de egresado o familiar directo de alumno regular.
d. Beneficios por segunda carrera.

e. Beneficios por convenio con otras entidades.

f. Beneficios Comunidad Educativa

Adjudicacion

Las Becas de Ingreso y de Alumno Regular se adjudicaran por la decision del Consejo
Directivo. Sus dictimenes seran vinculantes e inapelables.

Art. 45 - Disposiciones particulares
Becas

Las becas tienen por finalidad facilitar el acceso y/o prosecuciéon de sus estudios a aquellos
alumnos que manifiesten un buen nivel académico y regularidad en su estudio y que carecen
de recursos econémicos suficientes.
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Los estudiantes que hayan sido beneficiados con una beca de alumno regular, deberan
retribuir el beneficio apoyando tareas del Instituto que le sean asignadas durante el afio,
conforme a la siguiente metodologia:

e Los beneficiados con becas del 50% de aranceles deberan cumplir 10 horas semanales
de apoyo a las actividades del IDES, con un 25%, 8 horas y con un 10%, 5 horas. No se
deberan cumplir las actividades asignadas en las semanas de parciales ni en las de
examenes finales.

e Tales actividades no implicaran relacion laboral alguna.

En todos los casos se asignara un responsable del becario, quien debera comunicar durante el
semestre la existencia de faltas o incumplimiento de las obligaciones asignadas al mismo y, al
finalizar el periodo de la beca, presentar a la Secretaria Académica un informe sobre su
rendimiento.

El incumplimiento del becario a las tareas asignadas, sin justa causa, autorizara al Instituto a
dejar sin efecto la beca o, segin las circunstancias, asignarle un nuevo responsable.
Los aspirantes a los que correspondiera una beca de ingreso o de estudiantes regulares de
conformidad con el dictamen del Consejo Directivo, seran notificados expresamente de las
tareas que le seran asignadas en la primera semana del periodo lectivo correspondiente.

Becas de Ingreso
Podran aspirar a una beca de ingreso todos aquellos que acrediten:

1. Ser estudiante del ultimo curso de estudios de nivel medio o polimodal de cualquier
institucién del pais o haber egresado con el titulo correspondiente de alguna de dichas
instituciones.

2. Haber tenido en esos estudios un excelente rendimiento académico con promedio no
inferior a siete (7) puntos, incluidos los aplazos.

3. Acreditar una situacién econémica que justifique la beca.

Becas para Alumnos Regulares o Alumnos que solicitan su renovacion

Para aspirar a una beca de alumno regular se requiere:

1. Estar cursando materias comprendidas entre el segundo y tltimo afio de cada carrera.

2. Haber cursado, regularizado y aprobado todas las materias del afio anterior teniendo en
cuenta el plan de estudios vigente.

3. Haber obtenido un promedio con aplazos no inferior a siete (7) puntos en las materias
rendidas hasta ese momento.
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4. No haber merecido sanciones.
5. No contar con mas de 3 aplazos.

En caso de renovacion, los estudiantes podran continuar gozando de la misma en la medida en
que cumplan con las condiciones establecidas y estar dentro del orden de mérito que
establece el Consejo Directivo. La renovacion de la beca no implica necesariamente la
renovacion de igual porcentaje al gozado el semestre anterior. La adjudicacién del mismo
estara condicionada a la disponibilidad del presupuesto destinado a becas.

Beneficios
1. Familiar directo
Corresponde el beneficio de familiar directo, en los siguientes casos:

- Cuando se encuentren inscriptos como alumnos regulares mas de un integrante del grupo
familiar, sean esposos, padres, hijos o hermanos.

- Gozaran también del beneficio de familiar directo aquellos estudiantes cuyo esposo/a, padre,
madre, hijo o hermano haya egresado del profesorado o alguna de las tecnicaturas de esta
institucion.

- El beneficio de familiar directo consistira en una disminucién del 20% del arancel durante
toda la carrera a quienes se encuentren en alguna de las situaciones previstas en los dos
puntos anteriores.

- Si el alumno cursa 2 o mas carreras, el beneficio aplica a todos los legajos.

2. Segunda Carrera en el IDES

Consiste en una disminucion del 20% sobre los aranceles. También acceden a este beneficio
aquellos estudiantes que sean egresados del IDES y se encuentren cursando una segunda
carrera en esta institucion.

3. Convenio con Empresas

Gozaran del mismo aquellas personas que trabajen en la plantilla estable de alguna de las
entidades con las que el IDES mantiene convenio. El beneficio consistira en una disminucién
del 10% sobre los aranceles anuales.

4. Comunidad Educativa

Podran acceder al beneficio quienes cumplan con las siguientes condiciones:
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- Ser docente, directivo o co-docente del IDES.
- Ser hijo/a; madre/padre; esposo/a o hermano/a del personal estable del Instituto.
- No tener sanciones.

Aquellos alumnos que sean personal estable de la Institucién no tendrdn exigencia de
promedio para acceder a la renovacién de este beneficio; en tanto que los alumnos que sean
familiares directos de un empleado deberdn mantener un promedio con aplazos igual o
superior a 7 (siete) puntos.
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